福建商学院调（停）课申请表
	姓名：
	教师所在系：
	申请时间：
	调 〇 停 〇 课原因：

	班级
	课程
	原授课信息
	补课信息
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	星期
	节次
	地点
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	星期
	节次
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系（部）主任：               技术服务科：                 教务处处长：                     主管教学校领导：
注：(1)1周以内者由系主任批准，1周以上二周以内由教务处长批准；二周以上由分管副校长批准。教师申请调课时，必须填写补课时间与地点，否则不予审批。
    (2)调课后上课地点须经过技术服务科审批，以防教室冲突。
    (3)申请表一式叁份，批准后，一份交教务处，一份交教师所在系，一份交班级所在系，若调课地点涉及多媒体教室必须多填一份交技术服务科。
    (4)补课反馈单填写2份，1份交教务科，1份交班级所在系。
教务处 制
